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Genel Sekreterlik

Yaz isleri Is Siireci

ilk Yayin Tarihi/Sayist

Mart 2026-1

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Bir (1)

Sira Faaliyet Is Akis1 Sorumlular Siirece Da!'i.l Olan Dokiiman /
No I¢ / Dis Birimler
Kayit / Mevzuat
. .. . Akademik/Idari Birimler .
1 Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ile Gergek ve Birim Personeli Resmi Yazigmalarda

Tiizel Kisilerden gelen yazilarin Birimimize
ulasmasi.

flgili Kurum ve Kuruluslar

Universite Personeli

Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

Resmi Yaz1

Dilekge

Birimimiz tarafindan evrakin mevzuata uygun . . Rektor Resmi Yazigmalarda
2 . . - . Birim Personeli . Uvyeul Kk Usul
olup olmadigi kontrol edilerek Ust Y 6netime Rektor Yardimcist ygulanacak Usul ve
arz edilmesi. Genel Sekreter Esasluar Hakkinda
Genel Sekreter Yardimcisi Yénetmelik
Resmi Yazi
Dilekge
Gelen evrak uygun degilse iade sebebi o Akademik/idari Birimler .
belirtilerek evrak iadesinin yapilmasi. Sube Miidiirii ) Resmi Yazismalarda
3 Birim Personeli Ilgili Kurum ve Kuruluslar | Uygulanacak Usul ve
Gelen evrak uygunsa iist yoneticinin karari Universite Personeli Es??;e?;ilﬁ?da
dogrultusunda ilgili birimlere yazilmasi.
EBYS
Siire sonunda birimlerden gelen cevabi yazilar .
kontrol edilerek evrakin geldigi kuruma EBYS loili Resmi Yazismalarda
. .. o : . ;s . gili Kurum ve Kuruluslar
4 s erinden iist yaz1 ile gdnderilmesi. Birim Personeli Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yo6netmelik
EBYS
'Yazilarin Standart Dosya Planina gore Birim Personeli Yiiksekogretim Ust
S saklanmasi. Kuruluslari ve
Yiiksekogretim

Kurumlar1 Saklama
Siireli Standart Dosya
Plan1

HAZIRLAYAN

Sube Miidiirii

ONAYLAYAN

Genel Sekreter
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